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LENTREPRISE

OFFRE D’EMPLOI

Le Groupe Terre d’Horizon, acteur coopératif ancré sur son territoire, structure ses activités autour de trois poles complémentaires
: agriculture, jardinerie, et aménagement extérieur - espaces verts.
Intégrer notre réseau, Cest rejoindre une entreprise dynamique et a taille humaine, et vivre une expérience professionnelle stimu-
lante au cceur de la jardinerie et de l'animalerie.

www.terredhorizon.coop
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VOS MISSIONS & ACTIVITES
> AU SEIN D'UNE EQUIPE ADV (ADMINISTRATION DES VENTES) JARDINERIE-ANIMALERIE :

Sur le PLAN GENERAL :

Créer et mettre a jour les fiches articles
(EAN, conditionnements, tarification, taxes,
arborescences).

Gérer et actualiser les bases de données
clients, fournisseurs et articles.

Mettre a jour la documentation technique,
commerciale et réglementaire.

Elaborer des outils de travail aux cotés du
responsable : concevoir des tableaux de
bord, assurer le reporting achat/vente/stock
et suivre les indicateurs.

Classer, archiver et organiser la gestion
documentaire.

Sur le volet « FOURNISSEUR » :

Réaliser le traitement et le suivi des
opérations d'approvisionnement et de
livraison : commandes fournisseurs, suivi
des livraisons, gestion des stocks.

Assurer la réception, le controle et la
saisie des factures, effectuer le rapproche-
ment avec les bons de réception, suivre
les litiges magasins et fournisseurs ainsi
que les demandes d'avoirs fournisseurs, et
contribuer a l'amélioration des processus
et du controle interne.

Niveau BAC+2 minimum ou Expérience significative similaire souhaitée.

Maitrise impérative des outils informatiques et aisance rédactionnelle
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OU POSTULER?
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Sur le volet « CLIENT » :

Assurer le traitement commercial et admi-
nistratif, des facturations de fin de mois :
du controle des BL jusqu’a lémission de la
facture, dans un objectif de qualité.

Communiquer a la clientéle des informa-
tions techniques et commerciales sur les
produits et services de lentreprise, assurer
le suivi de la relation client.

N JRILY > Poste offrant un quotidien dynamique, de l'autonomie, de la polyvalence, du contact « client - fournisseur - équipe » !

Q CDD - 35h | 8 mois | surcroit d’activité

Rémunération selon profil

) 03296211129

A lattention de Mme Sandrine LECUPPRE

24 chemin du canal, Z.A. de Choisy, 88200 Saint Nabord

@ recrutement@terredhorizon.coop





